
关于编制山东大学2015年“一上”部门预算的通知

各有关单位：

根据《教育部关于编制2015年部门预算的通知》（教财函[2014]40号）要求，学校需要上报2015年“一上”部门预算，结合我校各单位工作实际，现通知如下：

一、填报内容及具体要求
（一）收入测算表（表1至表6、表11）
填报单位及内容：研究生院（表1），本科生院（表2），学术部（表3），成教学院（表4），人事部和人才办（表5）；国际事务部、国际教育学院、合作发展部、计算机学院、资产与实验室管理部、后勤保障部（表6）；青岛校区建设办（表11）。
填报要求：各单位应根据今年收入情况、考虑明年改革因素等，合理、充分地估计2015年各类收入，变化较大的，需要文字说明变化原因。请研究生院充分考虑研究生培养机制改革对收入的影响。

（二）项目申报书、项目支出预算明细表、项目可行性报告
填报单位及内容：请学术研究部根据2015年科研收入情况，填报山东大学科研项目的《项目申报书》、《项目支出预算明细表》、《项目可行性报告》，此内容必须完整填报。
（三）资产情况表（表7至表9）
1.山东大学资产存量情况表（表7）
由资产与实验室管理部根据往年填报情况及学校实际情况，分类填报“截至2014年6月1日资产存量情况”，并汇总填报“2015年计划报废数量”。
2. 2015年山东大学新增车辆购置情况表（表8）
填报单位及内容：校办、资产与实验室管理部、后勤保障部填报，由校办汇总后报送。
填报要求：
（1）此表填报学校2015年计划新增车辆的有关情况；请结合2015年车辆计划报废数量（表7）填报。

（2）根据教育部要求，2015年，除教育教学等特殊情况外，各高校不能申请购置轿车和越野车。

（3）新增车辆单价（含车辆购置税）如超过以下金额，需要说明超标配置原因：轿车、小型客车单价（含车辆购置税）超过20万元；越野汽车单价（含车辆购置税）超过27万元大中型客车单价（含车辆购置税）超过49万元。

3. 2015年山东大学新增设备购置情况表（单价200万元(含)以上设备）（表9）
填报单位及内容：由资产与实验室管理部报送，报送范围包括2015年所有科研经费中单价200万元（含）以上设备购置。
填报要求：此表不包括《中央级新购大型科学仪器设备联合评议工作管理办法（试行）》（财教[2004]33号）规定评议范围的科学仪器设备。

（四）人员基础信息
填报单位及内容：由人事部负责填报，包括录入表03、07、08、09、10，共5张表，并新增“中央部门事业单位离退休人员补贴经费申报表”。

填报要求：请按基础信息库填报要求填报，此处不再详细说明。
（五）政府采购预算表
填报单位及内容：由招标采购办公室填报基本支出政府采购预算表（表10），并根据科研填报情况，协助填报科研专项政府采购预算。
填报要求：根据实际情况测算填报。
二、报送要求
1.由于时间紧、任务重，请各单位务必高度重视，指定专人做好2015年部门预算编制工作。
2.所有填报口径不包括威海校区。如果威海校区数据不容易剔除，一定要在报表中注明“含威海校区”，以防数据重复汇总。

3.各单位报送的报表要求单位负责人、经办人签字并加盖单位公章，同时报送电子版。

4.请各单位务必于2014年7月1日下午下班前之前报送至财务部预算管理科（明德楼C211）。
联系人:王帅 孙贤荣        联系电话：（883）64375   

邮箱：yusuan@sdu.edu.cn                                    

财务部
                                              2014年6月26日
