附：网上订票流程：

1、 每个院部确定一名订票信息录入操作员并将名单、通联方式报交通通讯中心。联系人：张老师，电话：（883）96997。票务室将操作员网上登录名称与密码告知各操作员。

2、 操作员登录网站www.12306.cn/stgweb，以操作员的身份登录录入预订票信息。统一录入学生订票信息以院部为单位进行。录入信息时必须输入学生的真实姓名和二代身份证号码。

三、录入订票信息流程：1、以操作员身份登录；2、点击网页左侧“部门管理”，添加部门，以班级为单位设置二级部门名称；3、点击左侧“订票（往程）”，一级部门选择学院名称，二级选择班级名称，录入发车日期、车次、张数、顺延天数，点击“录入身份信息”，录入学生姓名与身份证号码，点击保存（订一张票的录入信息后，直接点击保存，多于一张的选择添加，并将每个人的姓名与身份证号码一同录入后选择保存）。

(1)[image: image1.png]


(2)[image: image2.png]> BilER

b TE ()




(3)[image: image3.png]— BB 1BE

FaERHARED!





(4)[image: image4.png]iR





(5)[image: image5.png]TE ()

4

LT
—il: - B T
HEE: ER:

- ECl

me waE - m: waE <

s 5
REEEEM: Of OF >

WEER A :




[image: image6.png]X BRRER:

E2=1
2R
pasasi el

X BREER:

E2=1
2R
TS





