附件5             山东大学相关单位廉政风险点防控措施表（样表）
单位：                                                                             年  月  日
	风险点
	风险表现
	制度依据
	事前预防
	事中监督
	事后处置
	责任人
	分管领导

	专家抽取
	1.评标专家名单泄露；

2.评标专家不专业；

3.提早抽取专家或提早填写专家名单；

4.与采购项目有关联的专家没有回避。
	《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》、《财政部、监察部关于政府采购评审专家管理办法》、《山东大学政府采购评审专家管理办法》等文件。
	1．严格按照规定的时限提前半天抽取；
2．细化专家库分类，扩充专家库类别和人数。


	1.加强监督，实行专家由纪委监察处抽取、招标管理部协助制度；

2.加强保密制度，专家抽取工作由专人负责；

3.认真审核专家资料，严格执行专家回避制度。
	严格按照学校有关专家管理制度问责，若出现泄密违规问题，确认责任后执行行政处罚。


	请据实填写

	请据实填写


	采购会议组织与管理
	1．开标前泄露项目预算或潜在投标人；

2.标书递交时间截止后仍接收标书或开启密封、格式等不符合开标要求的标书；

3.评标现场通讯工具管理不善；

4.评标现场组织方面不公平公正；

5.现场资料统计计算失误，影响评标结果；

6. 透露评标过程的保密信息。
	《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》、《山东大学关于进一步加强招标采购工作的意见》、《山东大学关于进一步完善招标采购运行机制的实施意见》、《山东大学政府采购工作规程》等文件。
	1．遇特殊情况要及时报告评标组织人员及监督人员；
2．严格按照采购文件中规定的开标程序进行开标、唱标。


	1．监督部门加强开标现场监督，对不符合开标程序和规定的行为当场予以纠正；

2.安排专人负责通讯工具缴存工作；

3.竞争性谈判采购方式二次报价单及承诺书的收取实行双人收取，同时收取；

4.会议资料的汇总与计算实行双人计算并执行复核。
	评标现场资料实行统一管理，采购结果公示三天后，职能部门与用户方可取走所需资料；出现问题，严格厘清责任，按照学校规章或者国家法律法规相应条款惩处。


	
	

	委托采购代理进行采购
	1．信息发布不规范，发布公告时间提前或延后；
2．编制标书需求表述不明确，存在模糊评审空间；评标办法不合理；

3．工作人员透露保密信息；

4．采购过程违规操作，造成采购不公。
	《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》、《山东大学关于进一步加强招标采购工作的意见》、《财政部关于政府采购代理机构资格认定办法》等文件。
	1．招标管理部对公告审查和监督；
2.对采购代理公司定期进行廉政教育。
	1.采购现场实行监察、审计、财务监督制度；

2．采购代理公司项目负责人认真审查，发现存在不合理要求的标书应退回重编；

3．代理公司有疑问及时与招标办沟通。


	委托代理机构一旦出现违规现象，立即停止其在我校采购代理资格；

违规后若给学校带来损失的，应该按照国家有关法律进行赔偿和惩处。
	
	


单位、部门党政负责人：（签名）                      学校分管领导：（签名）
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